













	今更聞けないビジネスマナー　・美しい立ち居振る舞い
	　・挨拶のマナー、名刺交換
	　・お茶の入れ方、出し方、頂き方
	　・知っておきたい敬語の基本
	　・間違えやすい敬語の表現、注意したい言葉遣い
	　・ビジネスシーンでよく使う基本用語、相手によって変わる敬語
	みんな大好き心理テストと診断

